[bookmark: _GoBack]宁夏大学勤学书院本科生课堂师生共同考勤表
	
年级：    班级：          日期：   年  月  日至    年  月  日   周次：    学习委员（考勤负责人）亲自签名：

	星期
	节次
	课程名称
	应到
	实到
	迟到学生
	请假学生
	旷课学生
	任课教师

	
	
	
	
	
	
	
	
	（确认实到人数并签字）

	一
	1-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5-6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7-8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9-10
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
	1-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5-6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7-8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9-10
	
	
	
	
	
	
	
	

	三
	1-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5-6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7-8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9-10
	
	
	
	
	
	
	
	


课堂纪律：1.提前到课，不旷课、迟到、早退；2．按教师要求有序就坐（前排就坐）；3．按要求行课前（后）礼；4.专心上课，认真记笔记，积极参与互动教学，未经允许禁止玩手机；5．严禁在课堂上吃东西；6.注重着装礼仪，严禁穿拖鞋、背心等进入教室。
工作要求：1.考勤负责人课后及时请任课教师确认实到人数并亲自签字；2.团支书、班长做好督查工作，确保考勤不得漏报、错报、瞒报，并对迟到、旷课学生及时开展诫勉谈话，做好记录；3.请假条需粘贴在考勤表上；4.每周一9:45将上周考勤表交至912室年级主任处。
宁夏大学勤学书院本科生课堂师生共同考勤表
	
年级：    班级：          日期：   年  月  日至    年  月  日   周次：    学习委员（考勤负责人）亲自签名：

	星期
	节次
	课程名称
	应到
	实到
	迟到学生
	请假学生
	旷课学生
	任课教师

	
	
	
	
	
	
	
	
	（确认实到人数并签字）

	四
	1-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5-6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7-8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9-10
	
	
	
	
	
	
	
	

	五
	1-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5-6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7-8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9-10
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3-4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5-6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7-8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9-10
	
	
	
	
	
	
	
	


课堂纪律：1.提前到课，不旷课、迟到、早退；2．按教师要求有序就坐（前排就坐）；3．按要求行课前（后）礼；4.专心上课，认真记笔记，积极参与互动教学，未经允许禁止玩手机；5．严禁在课堂上吃东西；6.注重着装礼仪，严禁穿拖鞋、背心等进入教室。
工作要求：1.考勤负责人课后及时请任课教师确认实到人数并亲自签字；2.团支书、班长做好督查工作，确保考勤不得漏报、错报、瞒报，并对迟到、旷课学生及时开展诫勉谈话，做好记录；3.请假条需粘贴在考勤表上；4. 每周一9:45将上周考勤表交至912室年级主任处。
